
登录人事系统核对补充信息操作流程
一、打开学校主页（http://www.njnu.edu.cn/），登录校内信息网
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二、输入用户名密码（用户名为本人工号；如忘记密码，请与信管处马老师联系85891995）
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三、登录成功后点击右侧“人事系统”

[image: image3.png]€ C © Yt Ohtip//urp.njnu.edu.cn/index.portal

Osmus | Dmmmx | O | @wamweo | gaslex
e | ISR EE HiE i 0 RRREAIE w6
(42 B 29 68200005 -
HERS
=
B 8
W GEREL RGAMER  Sos  SUMRORS  REFT
L R
20160518
20160518
20160518
20160518
20160518
AT ARSI TS MEARIAN 20160517

FF201GEEFEE A HHEERAT

» EFRERREA R R

FFERNS

A 2016 T R IR 016-05-17
EAT AT AT AR LR AR ‘
A 2016 B A T 5-17

20160517

/RR TfEARIEA

20160517

BoRe

&% v O.f
0 AmEx | D rsenjnox | [ rsenjnux | 9 rsca

25 26 21 28 29 20
2 3 4 5 6 7

9 10 13 1

HRFHN!
% 17 18 20 21

23 24 25 26 21 28
0 3 1 2 3 4

- HEEBHHEE

SE:ER - BEWHC~IC F

WEEEE

M=

B inzs
() iz = Eette

B)rsunzs

[ 2 22t





       如果上述链接无法进入，可直接输入网址：http://211.65.216.25/pstar/，输入账号密码即可（与校内信息网帐号密码一致）。
四、进入“教师综合服务门户”，点击左侧“我的档案”，查看基本信息
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查看并核对个人基本信息

    特别提醒：务请认真核对出生日期、个人身份证号码、参加工作年月等信息。如无疑问，学校将以此信息为准，与教职工2014年9月时的岗位类别和对应工资标准一起填入省机关事业单位养老保险系统，生成《人员基本信息表》并请教职工本人签字后存入社会保险档案。

    如对系统所载信息存在疑问，请与本单位人事秘书（部门秘书）联系，以短信或电子邮件方式告知其具体情况，也可当面告知并在人事秘书名单上注明，并将相关材料交本单位秘书。单位汇总后将与人力资源处通过查看档案等形式予以核对。

    另：档案材料缺失人员的参加工作时间暂以目前的信息进行参保登记，但今后省社保经办机构办理退休待遇审核时仍需根据档案材料进行2014年10月1日前的养老保险视同缴费指数计算工作。务请档案材料缺失的教职工本着为自己负责的精神，继续积极联系档案存放单位，将档案补充完整，以免影响退休后的养老保险待遇。
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六、信息核对完成后，点击页面下方“人事信息”展开，点击个人最高学位、学历信息所在行最右边按钮，上传最高学历、学位证书的图片
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先点击“浏览”按钮，找到需要上传的文件，再点击“上传”按钮。文件上传成功后下方会显示附件名称和操作选项。上传完成后，请点击“关闭”按钮回到教师服务门户首页。
点击页面右上方“编辑”按钮，然后到页面最下方“联系方式”处，填写相应项目信息，填写要求附后
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特别提醒：以下项目为省机关事业单位社会保险基金管理中心统一要求的内容，务请各位老师予以配合，参照下列要求准确填写。

社保材料邮寄地址：即通讯地址，以今后能收到社保机构的信函为准，可参考以下格式：江苏省南京市栖霞区文苑路1号茶苑小区**栋***室。
邮政编码：与法定送达地址的邮编一致，如：210023。
户口所在地：请根据户口簿首页填写，填写到区（县）即可，如：江苏省南京市栖霞区。

手机号：请据实填写，方便社保经办机构联系。

填写完成检查无误后，点击“保存”按钮，系统设置填写信息为空不能保存。

点击页面右上角“退出登录”。

    因此次养老保险改革涉及到每一位在编教职工的切身利益，后续还需要将以上人事信息和联系方式录入到省级机关事业单位养老保险参保登记系统，以生成《参加机关事业单位养老保险人员基本信息表》，由教职工本人签字确认后存入社保经办机构档案。务请各位教职工于6月1日下午16：30前登录系统完成信息核对和补充工作。谢谢您的配合！


